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Положение

О Жирятинской районной  библиотеке
1.Общие положения

1. Жирятинская районная  библиотека является обособленным структурным подразделением МБУК «Жирятинское РБО».

2. Отдел создается и ликвидируется приказом директора МБУК

3. Сотрудники назначаются  на должность приказом 

    директора МБУК «Жирятинское РБО».

            4. Сотрудники отдела должны  иметь высшее профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное образование и стаж работы в должности библиотекаря не менее 3 лет.

5. В своей деятельности отдел руководствуется:

· Законом «О библиотечном деле  Брянской области»;

· Уставом МБУК «Жирятинское РБО»;

· Правилами внутреннего трудового распорядка;

· Положением о Жирятинской детской библиотеке;

· Руководящими материалами вышестоящих организаций;

· Рекомендациями методических центров;

· Приказами и распоряжениями директора МБУК «Жирятинское РБО»;

6. Работа отдела ведется по годовым и квартальным и месячным планам.

2. Структура и штаты
1. Структуру и штатную численность отдела утверждает директор МБУК «Жирятинское РБО», исходя из условий и особенностей деятельности библиотеки.

3. Задачи

1. Организация библиотечно- библиографического и информационного обслуживания читателей и производственных коллективов на основе согласованной деятельности с другими структурными подразделениями МБУК «Жирятинское РБО», координации с библиотеками других систем и ведомств.

2. Формирование читательского контингента библиотеки. Привлечение к пользованию библиотекой  населения Жирятинского района.

3. Систематическое изучение состава читателей, их интересов и запросов.

4. Функции

1. Содействие повышению общей культуры читателей, росту их профессионального мастерства.

2. Организация дифференцированного обслуживания читателей..

3. Оперативное удовлетворение читательских запросов путем выдачи литературы на дом удовлетворение библиографических запросов, предоставления широкого репертуара книг и других материалов из книжного фонда структурных подразделений МБУК «Жирятинское РБО».

4. Осуществление руководства чтением в процессе индивидуальной работы с читателями и массовой пропаганды литературы.

5. Создание актива читателей и привлечение его к участию в мероприятиях, проводимых библиотекой.

6. Учет работы по обслуживанию читателей библиотеки. Организация и ведение единой регистрационной картотеки читателей.

7. Работа с фондом отдела:

· участие в комплектовании фонда отдела, разработка предложений к плану комплектования;

· изучение состава и использования фонда отдела, очищение его от устаревших по содержанию и ветхих книг;

· систематический анализ неудовлетворенного спроса читателей, выявление пробелов в комплектовании фонда;

· обеспечение сохранности фонда.

· 8. Оказывает методическую помощь библиотекам Жирятинского районного библиотечного объединения.

5. Права

1. Жирятинской детской библиотеки для выполнения возложенных на него функций предоставлено право:

· давать разъяснения и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

2. По вопросам, находящимся в компетенции библиотеки, вносить на рассмотрение руководства библиотеки и МБУК «Жирятинское РБО»

· предложения по улучшению деятельности библиотеки и совершенствованию методов работы Жирятинской  районной библиотеки;

· варианты имеющихся в деятельности отдела недостатков;

· знакомиться с проектами решений руководства библиотеки, касающимися деятельности  МБУК «Жирятинское РБО».

3. Права, предоставляемые библиотеки, реализуют сотрудник библиотеки в соответствии с установленными должностными инструкциями. 

6. Взаимоотношения

             Для выполнения функций и реализации прав Жирятинская районная  библиотека  взаимодействует со всеми структурными подразделениями МБУК «Жирятинское РБО» , получая и предоставляя необходимую информацию, согласно данному положению.

                                                       7. Ответственность
1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение библиотекой функций, предусмотренных настоящим положением, несет сотрудник  библиотеки.

2. Сотрудники Жирятинской районной  библиотеки привлекается к ответственности за:

· ненадлежащую организацию деятельности отдела по выполнению задач и функций, возложенных на отдел;

· несвоевременную и некачественную подготовку документов;

· предоставление недостоверных сведений по вопросам, входящим в его компетенцию;

· несоблюдение работниками отдела трудовой и производственной дисциплины;

· не обеспечение сохранности имущества, находящегося в отделе, и несоблюдение правил пожарной безопасности

· нерациональное использование трудовых и материальных ресурсов. 

3. Сотрудник библиотеки   за совершение правонарушений в процессе служебной деятельности привлекаются к ответственности в порядке, установленном трудовым, административным, уголовным законодательством.

4. Ответственность сотрудника устанавливается его должностными инструкциями.

8.РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ .

  6.1  Жирятинская районная  библиотека прекращает свою деятельность в случае его ликвидации или реорганизации (слияние, присоединение, разделение)  по решению учредителя или суда на условиях и в порядке, определенном действующим Законодательством РФ.

6.2 При ликвидации и реорганизации  увольняемым сотрудникам  гарантируется соблюдение их прав в соответствии с Законодательством РФ.

6.3 Неправомерное решение по ликвидации Жирятинской районной  библиотеки  может быть обжаловано  гражданами, общественными объединениями в судебном порядке.

                                     С положением ознакомлена:

 Библиотекарь Жирятинской  районной библиотеки           ____________________             

                                                                                                 «____» __________ 2015 г.
